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RAPORTUL DE EVALUARE A ACTIVITATII
FUNCTIONARULUI PUBLIC DEBUTANT

Autoritatea sau institutia publici: SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI 4 L :

O et
Numele si prenumele functionarului public debutant: STAMATE BOGDAN MIHAI ‘\{i:/
Functia publica: CONSILIER DEBUTANT
Compartimentul: SERVICIUL INREGISTRARI ACTE DE NASTERE
Perioada de stagju: de la 20.07.2016 la 20.07.2017
Data evaluirii: i*{fD%~Z,Q( .........

Criterii de evaluare pentru functfionarii publici debutanti clasa [ Punctaj obtinut
1. gradul de cunoastere a reglementarilor specifice domeniului de activitate 5
2. gradul de cunoastere a specificului i a principiilor care guverneaza administratia publica si a 4

raporturilor administrative din cadrul autoritatii sau institutiei publice

3. capacitatea de indeplinire a atributiilor 5

4. gradul de adaptabilitate si flexibilitate in indeplinirea atributiilor 4

5. aptitudinea de a distinge corect intre caracteristicile diverselor opfiuni in indeplinirea
atributiilor de serviciu si de a identifica cea mai bund varianta de actiune 4

6. capacitatea de transmitere a ideilor, in scris si verbal, fluenta in scris, incluzdnd capacitatea
de a scrie clar si concis 5

7. capacitatea de a lucra in echipd, respectiv capacitatea de a se integra intr-o echipd, de a-si

aduce contributia prin participare efectivd, de a sprijini activitatea echipei in realizarea 5

obiectivelor acesteia

Nota finali a evaludrii (media aritmetic3 a notelor acordate pentru fiecare criteriu de evaluare): 4,57

Criterii de evaluare pentru functionarii publici debutanti clasa II si I11 Punctaj obtinut

1. Cunoagsterea specificului administrafiei publice 1. Nu este cazul
2. Rapiditatea si calitatea indeplinirii sarcinilor alocate 2. Nu este cazul
3. Initiativa 3. Nu este cazul
4. Capacitatea de relationare cu publicul 4. Nu este cazul
5. Punctualitate, disciplina si responsabilitate 5. Nu este cazul

Nota finali a evaluirii (media aritmetic3 a notelor acordate pentru fiecare criteriu de evaluare): Nu este cazul

Mentiuni privind interviul de evaluare: Functionarul public a dovebit abilitati de comunicare si profesionale si o
deosebitd capacitate de analiza si sinteza.

Calificativ de evaluare': CORESPUNZATOR

Propuneri: Definitivarea in functia publicd la terminarea perioadei de stagiu.

Recomandiiri: Mentinerea conduitei profesionale de care a dat dovada.

Numele si prenumele evaluatorului: MIRONESCU ANA . 3
Functia publici: SEF SERVICIU CU DELEGARE DE ATRIBUTII- SERVICIUL INREGISTRARI ACTE DE
NASTERE

Data intocmirii: ..4j.. ‘8‘2()!':; '

Semnatura;

" se va completa cu ,,necorespunzitor”, respectiv ,,corespunzator”



v REFERATUL INDRUMATORULUI

Autoritatea sau institutia publici: SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
Numele si prenumele functionarului public debutant: STAMATE BOGDAN MIHAI
Functia publici: CONSILIER DEBUTANT

Compartimentul: SERVICIUL INREGISTRARI ACTE DE NASTERE

Perioada de stagiu: de la 20.07.2016 la 20.07.2017

Principalele activititi ale functionarului public debutant:

1. inregistreazi acte de nagtere si elibereazi certificate doveditoare.

2. Atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri numerice precalculate, pe care le arhiveaza si
le péstreaza in conditii depline de securitate.

3. Completeaza buletine statistice de nastere, in conformitate cu normele Institutului National de Statistica,
pe care le transmite lunar Directiei de Statistica.

4. Completeaza comunicérile nominale pana pe data de 5 ale lunii urmitoare, pentru nascutii vii cetdteni
romani. .

Inregistreaza acte de nastere in baza hotararilor judecatoresti de adoptie si inregistrare tardiva.

Completeaza opisele alfabetice de nastere, exemplarele I si II.

7. Asigurd constituirea fondului arhivistic al biroului din documentele rezultate din activitatea proprie,
ingrijindu-se de clasarea si arhivarea documentelor.

8. Indeplineste alte sarcini dispuse de superiorul ierarhic.

SARCd

Activitati desfisurate in cadrul altor compartimente ale autorititii sau institutiei publice:
Nu este cazul.
Rezultate deosebite pe durata stagiului':

Nu este cazul.

Aptitudinile pe care le-a dovedit functionarul public debutant in modul de indeplinire a atributiilor de
serviciu:

Este onest si disciplinat in indeplinirea atributiilor de serviciu.
Conduita functionarului public debutant in timpul serviciului:

Are o conduitd demnd, este punctual si respecta cu fermitate prevederile Codului de conduiti al
functionarilor publici.

Modul de colaborare cu personalul autorititii sau institutiei publice:
A fost unul propice pentru ambele parti.
Programele de formare la care a participat functionarul public debutant:

Nu este cazul.

Concluzii: Este un functionar public capabil, cu mari perspective.
Recomandiri: Definitivarea in functia publica la terminarea perioadei de stagiu.
Propuneri privind perfectionarea functionarului public debutant:
Aprofundarea legislatiei in vigoare.

Numele si prenumele indrumitorului: MIRONESCU ANA R §
Functia publici: SEF SERVICIU CU DELEGARE DE ATRIBUTII- SERVICIUL INREGISTRARI ACTE DE

NASTERE .
Data completﬁrii:?./ ; Og‘ ?—O {%‘
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' Daci este cazul
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FUNCTIONARULUI PUBLIC DEBUTANT

Numele si prenumele functionarului public debutant: STAMATE BOGDAN MIHAI
Functia publici (debutant): CONSILIER
Perioada de stagiu: de la 20.07.2016 la 20.07.2017

Atributiile de serviciu (conform fisei postului):

1. inregistreaza acte de nastere si elibereaza certificate doveditoare.

2. Atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri numerice precalculate, pe care le
arhiveaza si le pastreaza in conditii depline de securitate.

3. Completeaza buletine statistice de nastere, in conformitate cu normele Institutului National de
Statisticd, pe care le transmite lunar Directiei de Statistica.

4. Completeazd comunicirile nominale pana pe data de 5 ale lunii urmitoare, pentru niscutii vii

cetiteni romani.

Inregistreazi acte de nagtere in baza hotararilor judecatoresti de adoptie si Inregistrare tardiva.

Completeazi opisele alfabetice de-nastere, exemplarele I si I1.

7. Asigurd constituirea fondului arhivistic al biroului din documentele rezultate din activitatea
proprie, ingrijindu-se de clasarea si arhivarea documentelor.

8. Indeplineste alte sarcini dispuse de superiorul ierarhic.

2 2

Activitatile desfisurate efectiv:

1. Inregistreazi acte de nastere si elibereaza certificate doveditoare.
Atribuie codul numeric personal, pe baza listelor de coduri numerice precalculate, pe care le
arhiveaza si le pastreaza in conditii depline de securitate.

3. Completeazi buletine statistice de nastere, in conformitate cu normele Institutului National de
Statisticd, pe care le transmite lunar Directiei de Statistica.

4. Completeazd comunicérile nominale pand pe data de 5 ale lunii urmitoare, pentru niscutii vii

cetdteni roméni.

Inregistreaza acte de nagtere in baza hotararilor judecitoresti de adoptie si inregistrare tardiva.

Completeaz opisele alfabetice de nastere, exemplarele I si II.

7. Asigurd constituirea fondului arhivistic al biroului din documentele rezultate din activitatea
proprie, ingrijindu-se de clasarea si arhivarea documehtelor.

8. Indeplineste alte sarcini dispuse de superiorul ierarhic.

S

Dificultiti intimpinate pe parcursul perioadei de stagiu:
Nu este cazul.
Activitati din afara institutiei in care s-a implicat:

Nu este cazul.

Data intocmirii: H‘G%"ZG)/'%\ )

Semnitura functionarului public debutant

Autoritatea sau institutia publici: SECTORUL 1 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI




